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Näidist on viimati värskendatud 19. septembril 2017

Электронное учреждение на портале предпринимателей можно использовать тогда, когда у всех учредителей и членов правления есть возможность дигитальной подписи. 
До подачи заявления в регистр, убедись в наличии грамотно оформленного учредительного договора и устава, дигитально подписанного всеми участвующими сторонами, возьми ID-карточку (идентификационная карточка) и PIN-пароли. 
Если учредительный договор и устав ещё не подписаны дигитально, тогда найдёшь руководство, как это сделать здесь ID-kaartiga allkirjastamise juhendist. Рекомендуется загрузить документы в один контейнер. 
Один из учредителей должен зайти на портал предпринимателей с помощью ID-карточки. 
[image: Joonis 1]https://ettevotjaportaal.rik.ee/

[image: Joonis 2]Зайти можно с помощью ID-карточки или Mobiil-ID 


На открывшейся страничке выбери предоставление заявления/Avalduse esitamine/
[image: Joonis 3] 
Выбери  в графе регистрация нового предприятия /Uue ettevõtja registreerimine/ тип создаваемого предприятия Некоммерческое объединение /Mittetulundusühing/
[image: Joonis 4]
Откроется информация о предоставлении заявления о первичном внесении в регистр. Для продолжения нажми кнопку Подтверждаю, что желаю продолжить учреждение /Kinnitan, et soovin asustamisega jätkata/
[image: ][image: Joonis 5]



Откроется страничка, дающая пояснения к форме создаваемого объединения – достойно ознакомления. 

[image: ] 
Для продолжения регистрации необходимо нажать кнопку подтверждения.  
[image: ]


[image: ]На следующей страничке приведена полезная информация и ссылки для предпринимателей и некоммерческих объединений. Для того, чтобы двигаться дальше, нажмите кнопку подтверждения.   
[image: ] 


Начни составление заявления о внесении первичной записи – нажми в тексте Введи подвид юридической формы /Sisesta õigusliku vormi alaliik/
[image: Joonis 6]

 Список на выбор откроется при нажатии на стрелочку. 
[image: Joonis 8][image: Joonis 7]Для подтверждения выбора нажми на кнопку Сохранить изменения /Salvesta muudatused/
[image: Joonis 10][image: Joonis 9]Продолжи с внесением названия объединения – нажми в тексте Внести название/Sisesta nimi/
[image: Joonis 11]Нажав на кнопку Выбрать /Vali/, можешь проверить, существуют ли уже какие-либо другие предприятия с подобным названием или торговой маркой. Если же название на схожесть уже проверено и вы определились с окончательным вариантом, то можешь сохранить изменения. 

[image: ]После сохранения изменений, продолжи ввод данных на той же страничке, нажав на графу ввести адрес/ sisesta aadress/
Для внесения административной единицы (город, посёлок городского или сельского типа, деревня) программа предлагает на выбор разные варианты. Выбери подходящий. 
[image: Joonis 12]
[image: ]Далее для введения названия улицы, номера дома и квартиры или названия места (хутора) программа также предлагает варианты выбора. 

При вводе индекса в помощь будет ссылка Ищи на страничке Эстонской Почты/ Otsi Eesti Posti kodulehelt (1)/ Когда данные введены верно, необходимо сохранить изменения (2), после чего можешь продолжить составлять заявление.  
[image: ]




[image: ]Для введения личных данных членов правления необходимо выбрать ввести данные лиц, вносимых в регистр/ sisesta isikud kandes/. 


На открывшейся страничке нажми на стрелочку и выбери из предлагаемых вариантов Член правления/ Juhatuse liige/ (1) и далее нажми на кнопку Добавить/ Lisa/ (2).
[image: ][image: ]



При вводе своих данных нажми на кнопку Мои данные/ Minu andmed(1)/  и программа заполнит сама требуемые графы. Данные других лиц необходимо ввести самостоятельно. Затем необходимо выбрать срок действия полномочий/ Volituste kehtimise tähtaeg (2)/.
[image: ]






Срок действия полномочий вытекает из закона MTÜS § 28 (1¹)  (сроком до 3х лет; уставом можно назначить срок действия полномочий до 5 лет). Срок действия полномочий можно внести самому или нажав на соответствующую кнопку на календаре. Месяц можно выбрать, нажав на кнопку (1) и год с помощью кнопки (2). Для окончания процесса ввода лиц в регистр необходимо нажать на кнопку Добавить/ Lisa/.
[image: Joonis 13]




[image: Joonis 14]

[image: ]Для добавления следующих членов правления необходимо повторить данные шаги ещё раз. При необходимости данные можно поменять (3) или стереть (4). После добавления всех членов правления необходимо нажать Вернуться на страничку ввода данных для заявления /Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama (5)/.
[image: ]При обычной регуляции представительских прав членов правления можно двигаться дальше. При особых условиях, необходимо внести их в регистр, нажав на кнопку внести условия представительских прав /sisesta esindusõiguse tingimused/

[image: ]На открывшейся страничке нажми на кнопку Добавить отличительные представительские права /Lisa esindusõiguse erisus/
[image: ]Здесь возможно добавить ограничения правления в осуществлении сделок /Juhatuse tehingupiirang/ и/или требования к представительскому праву коллективно /Ühise esindusõiguse nõuded/. Для этого необходимо выбрать Вид /Liik/ и ввести текст в графу Содержание /Sisu/ в соответствии с Уставом объединения. Затем выбери Добавить отличительное представительское право /Lisa esindusõiguse erisus/. 
[image: ]При необходимости внесённую информацию можно изменить/стереть. 

Для продолжения нажми Вернуться на страничку ввода данных для заявления /Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama/.
[image: ]Далее необходимо ввести период хозяйственного года. Обычно он начинается 1 января и заканчивается 31 декабря. 
[image: ]Ввести необходимо только дату начала хозяйственного года. Период окончания программа ставит сама после сохранения изменений.  Сохрани изменения и возвращайся на страничку ввода данных для заявления /Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama/. 
[image: ]Продолжи с внесением данных учредителей .
Выбери  Добавить нового учредителя /Lisa uus asutaja/
[image: ]

Внести можно как физическое, так и юридическое лицо. Для ввода своих данных нажми на кнопку Мои данные /Minu andmed/ и программа сама заполнит необходимые графы. В случае, если учредителями являются другие лица, данные необходимо ввести самостоятельно. Ввод каждого из [image: ]учредителей необходимо завершить нажатием кнопки Добавить /Lisa/
[image: ][image: ]Для добавления данных следующего учредителя необходимо повторить все проделанные выше шаги. При необходимости данные можно изменить или стереть. После внесения всех данных учредителей необходимо нажать Вернуться на страничку ввода данных для заявления /Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama/
[image: ]Составление заявления о внесении в регистр необходимо продолжить добавлением Устава. Для этого необходимо нажать загрузить Устав /sisesta põhikiri/.
Для того, чтобы выбрать из своего компьютера документ Устава в PDF-формате, нажми на кнопку Выбрать файл /Vali fail (1)/. Когда правильный документ выбран, тогда необходимо выбрать дату утверждения Устава(2). Для загрузки Устава в регистр нажми Добавить Устав файлом /Lisa põhikiri failina(3)/. 
[image: Joonis 15]



На открывшейся странице можешь проверить, правильный ли документ Ты загрузил. Для этого необходимо нажать на файл (1). При необходимости неверный файл можно стереть (2). Сохрани изменения и нажми на Вернуться на страничку ввода данных для заявления /Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama/. 
[image: Joonis 16]

Теперь необходимо ввести дату учреждения /[image: ]Sisesta asutamise aeg/

[image: Joonis 18]Дату учреждения можно ввести, напечатав самостоятельно или выбрав подходящую дату в календаре, нажав на соответствующую кнопку. Затем необходимо нажать Сохранить изменения /Salvesta muudatused/.




[image: ]В случае учреждения объединения с определённым сроком действия необходимо аналогично ввести дату окончания действия объединения. Если объединение учреждается с неопределённым сроком действия, то тогда данную графу заполнять не надо. 



В случае наличия аудитора внести его данные в качестве лица вне процесса регистрации /sisesta kandevälised isikud/. Внесение проходит аналогично внесению учредителей. 
[image: ]

Выбери роль данного лица (1) и для внесения данных нажми на кнопку Добавить /Lisa/ (2)
[image: ]

Внеси средства связи.
[image: ]
Выбери вид связи и внеси данные, Добавить /Lisa/  и продолжи вносить данные. 
[image: ][image: ]

После внесения адреса электронной почты появится оповещение на зелёном фоне о необходимости подтвердить данный адрес через ссылку в электронном почтовом ящике. 
[image: Joonis 19]
Номера настольных и мобильных телефонов, а также факсов необходимо вносить вместе с кодом страны. Код страны и номер мобильного телефона должен разделять пробел. Например: +372 55555555.
[image: ]Продолжи составление заявления выбором основной сферы деятельности /sisesta kavandatav põhitegevusala/. Руководство по выбору сферы деятельности появится на открывшейся странице.

Нажав на кнопку Выбрать  [image: ] , откроется перечень сфер деятельности. Выбрав наиболее подходящую из предложенных, нажми на кнопку (1), чтобы открыть более подробный список. Выбери наиболее подходящий вариант (2), нажми Выбрать /Vali/ и сможешь продолжить с внесением данных. Если желаешь изменить сферу деятельности, тогда начни всё сначала, сделай новый выбор и сохрани изменения, нажав на кнопку  [image: ] [image: ][image: ].

[image: ]Последний шаг по составлению заявления о внесении первичной записи в регистр – это добавление учредительного договора и устава организации, подписанного всеми лицами, участвующими в процессе регистрации.
Для того, чтобы выбрать в своём компьютере учредительный договор и устав организации (было бы неплохо, если бы они были в одном дигитальном контейнере), нажми на кнопку Выбрать файл /Vali fail/ (1). Когда необходимый файл найден, выбери стрелочкой (2) вид документа (например, учредительный договор + устав) и для загрузки нажми  Добавить документ /Lisa dokument/ (3). 
[image: ]
[image: ]Для того, чтобы проверить, все ли данные внесены правильно, нажми  на кнопку Проверить данные, внесённые в заявление / Kontrolli kandeavalduse andmeid/.




[image: ]Если в заявлении есть ошибки, тогда Ты увидишь их перечень. Ошибки можно исправить в соответствующих графах добавить/изменить. 



[image: ]Если технические ошибки больше не возникают, тогда открывается окно, где возможно ещё раз перепроверить правильность всех внесённых данных и подтвердить их.  







Для подтверждения нажми кнопку Подтвердить заявление /Kinnita kandeavaldus/
[image: ]



[image: ]Затем откроется возможность для дигитальной подписи для членов правления и других, связанных с заявлением лиц. До подписания ознакомься с документом заявления (1). Если всё оформлено корректно,  нажми кнопку Начать процесс подписания /Alusta allkirjastamist/ (2).
[image: ]Нажав на кнопку  Подписать документ /Allkirjasta dokument/ , система запросит у пользователя PIN2-код. 


Каждый из подписывающихся должен зайти на портал со своей ID-картой. После входа в систему, будет видно количество предприятий, связанных с данным лицом. Нажав на выбранное объединение, портал направит на этап подписания. Перед подписанием все лица, имеющие право подписи, имеют возможность ознакомиться с содержанием заявления. 
Когда все требуемые подписи будут добавлены, нажми на кнопку Подтвердить подписи и предоставить заявление /Kinnita allkirjad ning esita avaldus/. На этом этапе есть ещё возможность вернуться на этап составления заявления, нажав на кнопку Отменить подтверждение и вернуться назад, чтобы изменить данные /Tühista kinnitusjatagasi kandeavalduse andmeid muutma/. Нажав на данную кнопку, Вы аннулируете все дигитальные подписи и после изменения данных заявления, его необходимо будет подписывать снова.  
[image: ]







Ссылка Смотри документ заявления о первичной записи /Vaata kandeavalduse dokumenti/ позволяет сохранить предоставляемые данные и документы в формате ddoc. 
Далее необходимо оплатить государственную пошлину (желательно через интернет-банк) величиной в 20 евро для рассмотрения заявления. 
[image: ]








[image: ]Последним шагом нажми кнопку Отправить заявление на рассмотрение /Saada kandeavaldus menetlusse/. Этим все данные отправляются в отделение регистра для внесения первичной записи.  


[bookmark: _GoBack]Теперь предоставленное заявление находится в статусе В процессе рассмотрения /Menetluses/ и является видимым для всех лиц, связанных с этим заявлением.



[image: C:\Users\Marek Kuusk\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\makis logo_alternatiiv.png]
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O [Uue ettevétia registreerimine

Arifihingu, fusiisest isikust ettevtla vai mittetulundusuhingu saab elektroonilisel teel registreerida kui kdigil seotud isikutel  juhatuse likmed, asutajad, ndukogu ikmed jne) on ID-kaardid
2l kaudu esitada isikud, kellel on Eesti, Portugali, Belgia, Soome vdi Leedu ID-kaardid.

Vali loodava ettevotja tiilip:

« Osauhing (kirmenetlus)

Fuusiisest isikust ettevGtja (kimeneflus ja tavamenefius)

Usaldusthing (kirmenetlus ja tavamenetius)

Taisuhing (kimenetius ja tavamenetus)

Mittetulundusuhing |tavamenetus)

Kui Te &i S VTRandeavaldust selle veebilehekile kaudu esitada, poorduge notari poole. Notar aitab Teil kandedokumente koostada ja esitab need Teie nimel registrit pidavale kohtule
Kui kohus ei tee taotletud registrikannet, vaib notar Teie soovil kohtumaaruse vaidiustada. Soovi korral aitab notar Teid ka muudes ariahingu asutamisega kaasnevas (aktsiaseltsi registreerimine
vaartpaberite keskregistris jm). Vt lahemalt Notariaadiseaduse § 30.





image5.png




image6.png
Tahelepanuks kandeavalduse esitajale!

» Kandeavaldust saab antud portaali kaudu esitada isik, kellel on olemas Eesti, Soome, Portugali, Belgia ID-kaart vdi Leedu mobiil-ID ja digitaalalkiriastamise véimalus;
» Kandeavalduse lisadokumendid peavad olema:
o kdigi asjaosaliste endi poott digitaalallkiriastatud digidoc tarkvara abil (avalduse esitaja ise ei saa avalduse lisadokumendile alla kirjutada naiteks osanike

koosolekul osaleja vai tldkoosoleku juhataja asemel),
o esitatud formaadis txt (Text), rtf (Rich Text Format) vdi paf (Portable Document Format);

o loetavad Adobe Readeri v Microsoft Wordi tarkvara abil
o Tavamenetiuses vaatab registrt pidav kohus kandeavalduse labi 5 toopaeva jooksul.
 Kirmenetluses vaatab registrit pidav kohus kandeavalduse labi hijemalt jargmisel toopaeval. Kirmenetiusse esitamisel kehtivad taiendavad piirangud Ariseadustiku § 53
Iéike 5 ning justitsministri maruse "Kohtule dokumentide esitamise kord” alusel.
® Kui Te ei saa vii ei soovi kandeavaldust selle veebileheklie kaudu esitada, poorduge notari poole. Notar aitab Teil kandedokumente koostada ja esitab need Teie nimel

registrit pidavale kohtule. Kui kohus ei tee taotletud registrikannet, vaib notar Teie soovil kohtumaaruse vaidlustada. Soovi korral aitab notar Teid ka muudes aridhingu
asutamisega kaasnevas (akisiaseltsi registreerimine vaartpaberite keskregistris jm). Vit lahematt Notariaadiseaduse § 30 ning Notariaadimaarustiku § 35" ja §35°.
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Palume Teid enne avalduse koostamist tutvuda selgitustega Teie ettevtiusvormi kohta:

a) majandusaasta aruanne esitatakse...
hillemalt 5 kuu jooksul parast majandusaasta [5ppu maakohtu registriosakonnale. Aruande saab esitada Ettevotaportaali kaudu. Kui Te aruannet tahtajaks ei esita,
Vb registitpidav kohus hoiatamata trahvida nil Bhingut kui Juhatuse likmeid;

b) tihingu arinimi, registrikood ja asukoht...
tuleb naidata tihingu arlistel dokumentidel ja veebilehel Majandusaasta aruandes naidatakse lisaks nendsle ka tihingu e-postja veebilehe aadress ning muud
sidevahendid;

c)tesevusalad
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Kasulikud lingid:

Ettevétjad
Kui alustate ettevitiusega, siis lisaks ariregistrisse kandmisele:

» peate end kaibemaksukohustuslaseks registreerima, kui Teie maksustatay kive
uletab kaibemaksuseaduses ettenahtud alampiii. Vajalik teave on Maksu- ja
Tolliametis.

» peate taotlema omavalitsuselt v5i vastavalt rigiasutuselt tegevusiuba vi
registreeringut, kui hakkate tegutsema tegevusalal, millele seadus kehtestab
erinduded (ehitusalased tegevused, tervishoiuteenused, kaubandustegevus jne).

o viite kaitsta oma kauba véi teenuse tahistust - registreerides selle kaubamargina
Patendiametis. Kaubamarki on véimalik registreerida ka interneti kaudu.

Mittetulundusiihingud

« Kui Teie maksustav kiive uletab kaibemaksuseaduses ettenahtud alampiii,
peate end kaibumaksukohuslaseks registreerima. Vajalik teave on Maksu- ja
Tolliametis.

» Kuitegutsete avalikes huvides ja olete heategevuslik ahendus, viite taotleda
tulumaksusoodustusega sihtasutuste ja mittetulundusthingute nimekiria
kandamist. Vajalik teave on Maksu- ja Tolliametis http://www emta.ee/?id=1364.

» Maakondlikud arenduskeskused vww.eas eelmty pakuvad
‘mittetulundusthingutele ja sihtasutustele tasuta infoteenuseid, ngustamisi ja
kooltusi igapaevaste tegevuste (lepingud, maksud, aruandlus, rahastamine,
koostoopartnerid, projektidega seonduv jne) sisseseadmiseks ja paremaks
korraldamiseks.
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