1. Ariregistri ettevotjaportaali sisenemine
Kui koik vajaliku dokumendid on allkirjastatud, sisene ariregistri ettevotjaportaali.
Parast isikutuvastust vali organisatsioon, mille pohikirja soovid muuta.

2. Muutmiskande tegemine
Jargnevas aknas avaneb organisatsiooni leht. Ulevalt vali Alusta muutmiskande avaldust.
(NB! Pildi suurendamiseks klopsa sellel!)
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3. Pohikirja muutmine
Avaneb lehekiilg, kus on véimalik muudatusi teha. Otsi liles punkt Péhikiri. Seal on
tthingu kehtiv pohikiri. Selle muutmiseks vajuta lingil muuda pohikirja.
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5. Uue pohikirja lisamine registrisse

Seejdrel otsi oma arvutist tiles uus PDF-vormingus pohikiri. Selleks vajuta nupule vali
fail ja maara pohikirja kinnitamise kuupdev (1). Kui oled 6ige pdhikirja leidnud, siis selle
registrisse laadimiseks vajuta Lisa pohikiri failina (2). Kui pohikiri on iiles laaditud, tuleb
minna Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama (3).
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+ Lisa pohikiri failina

Lisa pohikiri failina
1 Valifail: | Valifail | Pole valitud
5 Kinnitamise kuupaev (pp.kk.aaaa): B

Uleslaetav pdhikiri peab olema PDF vormingus, kui laete Ules digitaalallkirjastatud pdhikirja, siis tohib DDOC véi BDOC konteineris olla
ainult PDF dokumente.
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Tagasi avalduse andmeid sisestama 3

6. Lisadokumentide esitamine

Niiid laadi tles iildkoosoleku protokoll (v6i véljavote sellest), mille koosoleku juhataja
ja protokollija on digitaalselt allkirjastanud. Selleks liigu lehekiilje 16pus asuvale
valjale elektrooniliselt esitatavad lisadokumendid ja vali sealt lisa dokument.
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7. Uldkoosoleku protokolli registrisse lisamine

Avaneval lehekiiljel toimi sarnaselt pohikirja lisamisega: vali fail aknast digitaalselt
allkirjastatud tildkoosoleku protokoll ning leia nimekirjast dige dokumendi liik (1),
vajuta Lisa dokument (2) ja mine Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama (3).
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% Dokumendi lisamine:
Valifail: | Vali fail Pole valitud 1.

Dokumendi liik v
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Koik lisadokumendid tuleb esitada digitaalallkirjastatult asjaomaste isikute poolt

NB! Pohikirja saab lisada ja muuta selle lingl alt.

8. Lisaks on vajalik, et vaatad iile ka ithingu sidevahendid ja Kinnitaksid need.
Vastav teade saadetakse teie poolt Ariregistrile antud e-posti aadressile ning kinnituse
tegemine on kohustuslik, vastasel juhul ei ole voimalik kandeavaldust esitada.

¥,i8 Sidevahendid sisesta sidevahendid
Lik Sisu Staatus
Elektronposti aadress proov@proov.ee Kinnitamata | Saada kinnituskiri |

9. Andmete kontrollimine

Kui koik vajalikud dokumendid on lisatud, liigu edasi, vajutades Kontrolli kandeavalduse
andmeid. Sellega teeb register esmase kontrolli, kas koik vajalikud dokumendid on
lisatud.

10. Riigiloivu maksmine ja avalduse allkirjastamine

Edasi suunab lehekiilg sind riigildivu maksmise juurde ja kogu avalduse digitaalsele
allkirjastamisele.

Meelespea:
riigildiv on 7 eurot ja seda saad maksta otse ettevotjaportaalis pangalingi kaudu

kui sul tekib pdhikirja muutmisega probleeme vai lisakiisimusi, oled oodatud
ka maakondliku arenduskeskuse konsultandi ndustamisele.



