
1. Äriregistri ettevõtjaportaali sisenemine 
Kui kõik vajaliku dokumendid on allkirjastatud, sisene äriregistri ettevõtjaportaali. 
Pärast isikutuvastust vali organisatsioon, mille põhikirja soovid muuta. 
 
2. Muutmiskande tegemine 
Järgnevas aknas avaneb organisatsiooni leht. Ülevalt vali Alusta muutmiskande avaldust. 
(NB! Pildi suurendamiseks klõpsa sellel!) 

 
 
3. Põhikirja muutmine 
Avaneb lehekülg, kus on võimalik muudatusi teha. Otsi üles punkt Põhikiri. Seal on 
ühingu kehtiv põhikiri. Selle muutmiseks vajuta lingil muuda põhikirja. 

 



5. Uue põhikirja lisamine registrisse 
Seejärel otsi oma arvutist üles uus PDF-vormingus põhikiri. Selleks vajuta nupule vali 
fail ja määra põhikirja kinnitamise kuupäev (1). Kui oled õige põhikirja leidnud, siis selle 
registrisse laadimiseks vajuta Lisa põhikiri failina (2). Kui põhikiri on üles laaditud, tuleb 
minna Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama (3). 

 

6. Lisadokumentide esitamine 
Nüüd laadi üles üldkoosoleku protokoll (või väljavõte sellest), mille koosoleku juhataja 
ja protokollija on digitaalselt allkirjastanud. Selleks liigu lehekülje lõpus asuvale 
väljale elektrooniliselt esitatavad lisadokumendid ja vali sealt lisa dokument. 

 



  

7. Üldkoosoleku protokolli registrisse lisamine 
Avaneval leheküljel toimi sarnaselt põhikirja lisamisega: vali fail aknast digitaalselt 
allkirjastatud üldkoosoleku protokoll ning leia nimekirjast õige dokumendi liik (1), 
vajuta Lisa dokument (2) ja mine Tagasi kandeavalduse andmeid sisestama (3). 

 

  

8. Lisaks on vajalik, et vaatad üle ka ühingu sidevahendid ja kinnitaksid need. 
Vastav teade saadetakse teie poolt Äriregistrile antud e-posti aadressile ning kinnituse 
tegemine on kohustuslik, vastasel juhul ei ole võimalik kandeavaldust esitada. 

 
9. Andmete kontrollimine 
Kui kõik vajalikud dokumendid on lisatud, liigu edasi, vajutades Kontrolli kandeavalduse 
andmeid. Sellega teeb register esmase kontrolli, kas kõik vajalikud dokumendid on 
lisatud. 
  
10. Riigilõivu maksmine ja avalduse allkirjastamine 

Edasi suunab lehekülg sind riigilõivu maksmise juurde ja kogu avalduse digitaalsele 
allkirjastamisele. 

  

Meelespea: 
 riigilõiv on 7 eurot ja seda saad maksta otse ettevõtjaportaalis pangalingi kaudu 

 kui sul tekib põhikirja muutmisega probleeme või lisaküsimusi, oled oodatud 
ka maakondliku arenduskeskuse konsultandi nõustamisele. 
 


